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ZAPYTANIE OFERTOWE


           W związku z zamiarem udzielenia zamówienia finansowanego ze środków publicznych 
o wartości poniżej kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2015, poz. 2164 z późn. zm.) zapraszam do złożenia oferty 
na prowadzenie indywidualnego i grupowego doradztwa społeczno - zawodowego 
dla uczestników/czek partnerskiego projektu pozakonkursowego pn. „Aktywny powiat cieszyński – program aktywizacji społeczno-zawodowej w obszarze pomocy społecznej” współfinansowanego 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, zgodnie ze specyfikacją. 
Termin realizacji: listopad 2016 r. – grudzień 2017 r.
Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 
1) Prowadzenie indywidualnego doradztwa społeczno - zawodowego w zakresie planowania ścieżki kształcenia lub drogi zawodowej oraz diagnozy predyspozycji społecznych 
i zawodowych w wymiarze nie mniejszym niż 80 godzin zegarowych i nie wyższym niż 100 godzin zegarowych. Godziny doradztwa ustalane będą na bieżąco, zgodnie
z zapotrzebowaniem. 
2) Prowadzenie grupowego doradztwa społeczno - zawodowego w zakresie umożliwiającym uczestnikom/czkom zbadanie i zdefiniowanie własnego problemu społeczno - zawodowego, dokonanie adekwatnej oceny siebie oraz nabycia lub rozwoju umiejętności podejmowania decyzji dotyczących planowania własnej ścieżki kształcenia i/lub kariery zawodowej, metod aktywnego poszukiwania pracy oraz przygotowania dokumentów aplikacyjnych w wymiarze nie mniejszym niż 24 godziny zegarowe i nie wyższym niż 50 godzin zegarowych. Godziny doradztwa ustalane będą na bieżąco, zgodnie z zapotrzebowaniem. 
3) Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: siedziba Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej, 43-400 Cieszyn, ul. Skrajna 5. 
4) Doradztwo powinno być udzielane osobiście przez Wykonawcę. W przypadku powstania przeszkód w osobistym wykonaniu zlecenia, Wykonawca za zgodą Zamawiającego może powierzyć zastępstwo osobie o kwalifikacjach nie niższych niż posiadane przez Wykonawcę, doświadczeniu nie krótszym niż 2 lata i w ramach wynagrodzenia określonego umową.
5) Wykonawca zapewnia własny sprzęt komputerowy.
6) Wykonawca zapewnia uczestnikom/czkom projektu materiały szkoleniowe. 
7) Wykonawca wyda indywidualny plan działania dla każdego/ej uczestnika/czki wraz 
z kopią dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Cieszynie. Indywidualne plany działania powinny być oznakowane, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów 
w ramach RPO 2014-2020.

8) Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia i przekazania MOPS w Cieszynie po jednym egzemplarzu odpowiedniej dokumentacji (indywidualne listy obecności, potwierdzenia odbioru zaświadczeń, materiałów szkoleniowych, itp.). Wszystkie dokumenty powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów w ramach RPO WSL 2014-2020.
9) Zleceniobiorca zobowiązany będzie do wydania zaświadczenia o uczestnictwie w zajęciach indywidualnego i grupowego doradztwa społeczno - zawodowego dla każdego/ej uczestnika/czki. Zaświadczenia powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów w ramach RPO WSL 2014-2020.
10) Cena brutto powinna uwzględniać ewentualne koszty pracodawcy (dot. umowy-zlecenie 
z osobą fizyczną) oraz kalkulację kosztów pośrednich związanych z realizacją zamówienia takich, jak: eksploatacja własnego przenośnego komputera, koszty rozmów telefonicznych na potrzeby realizacji zamówienia, materiały szkoleniowe dla uczestników projektu.
11) Ewentualne rabaty, upusty muszą być wliczone w cenę.
12) Zamawiający wymaga, aby wszystkie ceny były podane z zaokrągleniem do dwóch miejsc 
po przecinku. 
13) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
14) Oferty niekompletne i/lub  złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
15) Łączne zaangażowanie zawodowe osoby wykonującej zlecenie doradztwa w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie może przekraczać 276 godzin miesięcznie.
16) Osoba wykonująca zlecenie doradztwa nie może być pracownikiem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Cieszynie oraz innych partnerów Projektu „Aktywny powiat cieszyński – program aktywizacji społeczno-zawodowej w obszarze pomocy społecznej”, tj. gmin powiatu cieszyńskiego (w tym ośrodków pomocy społecznej).
17) Osoba wykonująca zlecenie doradztwa musi posiadać wykształcenie wyższe z zakresu doradztwa zawodowego oraz legitymować się minimum dwuletnim doświadczeniem zawodowym w branży doradztwa zawodowego.

Do oferty należy dołączyć:
· CV,
· kopię dyplomu ukończenia studiów wyższych z zakresu doradztwa zawodowego, 
· referencje lub kopie dokumentów poświadczających minimum dwuletnie doświadczenie zawodowe w zakresie doradztwa zawodowego,
· zaświadczenie o wpisie do CEIDG lub KRS (jeżeli dotyczy),
· oświadczenie o niezatrudnieniu na podstawie stosunku pracy w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie oraz u Partnerów Projektu, tj. gmin powiatu cieszyńskiego (w tym ośrodków pomocy społecznej),
· oświadczenie o łącznym zaangażowaniu zawodowym w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, 
w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nieprzekraczającym 276 godzin miesięcznie,
· oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
· oświadczenie o niekaralności.
Podstawą wyboru oferty będzie kryterium: cena (na którą składa się suma cen jednostkowych). 
Oferty zostaną ocenione pod względem wymagań stawianych w niniejszym zapytaniu. Oferta niekompletna i/lub niespełniająca wymagań określonych w specyfikacji, zostanie odrzucona. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługuje roszczenie względem Zamawiającego.
Ofertę ważną 30 dni proszę sporządzić na załączonym formularzu i przekazać w terminie do 14.11.2016 r. do godz. 10:00 do siedziby Zamawiającego, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, przesłać pocztą na adres Zamawiającego, pocztą elektroniczną: projekt@mops.cieszyn.pl lub faxem: 33 4794 911. 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych. W związku z tym informacje o wyniku postępowania będą dostępne dla składających ofertę tylko na ich wniosek.
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